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Rutin for 1177.se, redaktionellt arbete

Startsidan

Huvudpuff, bild och text, dr nationell men kan regionaliseras vid behov.

Under huvudpuffen finns moéjlighet till att ha 1-2 regionala rader med 1-4 puffar per
rad, med eller utan bild. Ambitionen &r att fordndra innehallet en till tva ganger per
manad. En av puffarna bor vara kopplat till hélsa. Puffar till andra sajter ar inte tillatet
utom i undantagsfall - férutom Umo och Youmo som é&r vara systersajter.

Huvudredaktdr for 1177.se ansvarar for startsidan och puffar.

Aktuelit

Webbredaktor kan publicera en nyhet eller aktuellt-artikel, se instruktion (1177.se).
Innehallet ska ha patient- och/eller invanarnytta. Artikeln ska darefter avpubliceras
och arkiveras efter tre manader, notera publiceringsdatum i beskrivning och ingress.
For att lyfta artikel kan en puff pé startsidan goras, kontakta huvudredaktoren for rad.

Tillfalligt meddelande

Ett tillfalligt meddelande syns pa alla regionala sidor. Anvdand meddelandet nér du vill
kommunicera om tillfalliga férandringar som paverkar storre delen av ldnets invénare.
Det kan ocksa vara ”Viktigt meddelande till allménheten”. Se instruktion (1177.se).

Artiklar

Artiklar kan vara bade nationella och regionala. De kan dven vara tvarregionala, dvs
flera regioner kan dela artikel. En nationell artikel kan kompletteras med regionalt
kapitel, det kallas regionalt tilligg.

Ny regional artikel eller regionalt tillagg

Samrad med huvudredaktoren angaende behov av ny artikel innan processen sétts
igdng. Uppdra till verksamheten att se 6ver vad som finns nationellt for att bedoma
om ett regionalt tilligg kan vara tillrickligt. Webbredaktor kan tipsa om det finns
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https://www.1177.se/Orebrolan/riktlinjer-och-material/att-arbeta-i-opti/instruktioner-och-riktlinjer/nyheter-och-aktuellt/
https://www.1177.se/Orebrolan/riktlinjer-och-material/att-arbeta-i-opti/instruktioner-och-riktlinjer/meddelande/

regionala artiklar fran annan region i &mnet for eventuell delning. Se Riktlinje for nytt
innehdll pa 1177se.pdf (Intranétet).
En regional artikel kan ges kortadress. Den ska innehalla prefix ”rol-" till exempel

’rol-betalning” (www.1177.se/orebrolan/rol-betalning). Kortadress gors i samrad med
huvudredaktor. En artikel kan i undantagsfall speglas, se instruktion (1177.se).

Bild

Anvind gérna bilder fran den nationella mediamappen. Vi kan ocksa anvénda bilder
fran vér regionala bildbank. Bilden sparas da i vér regionala mediamapp pa 1177.se.
Fyll i alt.text och fotograf, i Anteckningar noteras: endast for Region Orebro lin.
Killa: Bildbank, Region Orebro lin.

Film
Alla filmer ska vara tillgdnglighetsanpassade. De ska laggas upp i var mapp pa
Mediaflow. Ett fatal har tillgéng till Ineras Mediaflow. Se riktlinjer och instruktion.

Uppdatera regional artikel eller regionalt tillagg

Artiklar och tilligg granskas vart eller vartannat ar beroende pa textens art. Uppdatera
vid behov, lagg till ndsta revideringsdatum sa syns det i den rapport som kan tas fram.
Huvudredaktdren skickar ut en pdminnelse om granskning i slutet av aret.

Téank pa att en artikels namn eller placering avgor dess adress. En édndring paverkar
dédrmed eventuella lénkar fran annan webbplats. Det dr dock mojligt att dndra
artikelrubrik utan att &ndra sidans namn, tillika url. Behdver artikel flyttas till annan
del av sajtens struktur kan det vara lampligt att bestélla en redirect.

Avpublicera regional artikel eller regionalt tillagg

Du kan tillfalligt avpublicera en artikel, kapitel eller ett tilligg. Det kan vara
sdsongsbetonat eller text i avvaktan p& uppdatering. Om en artikel eller tilligg ar
overflodig, inaktuell eller felaktig, avpublicera och flytta till Avpublicerat. Informera
huvudredaktoren.

Se over eventuella ldnkar fran www.regionorebrolan.se eller Intranétet innan

avpublicering for att sdkerstilla att du inte bryter ndgon lank. Om du har lénkat till

sidan intern syns det nér du

Riktlinjer och lathundar pa 1177.se
Har finns information for redaktGrer som arbetar med kommunikation for 1177.se
www. 1177.se/riktlinjer-och-material.

www.regionorebrolan.se


https://intra.orebroll.se/contentassets/c81343d58f7947a8925adb2c8b11c2c2/riktlinje-for-nytt-innehall-pa-1177se-2304.pdf
https://intra.orebroll.se/contentassets/c81343d58f7947a8925adb2c8b11c2c2/riktlinje-for-nytt-innehall-pa-1177se-2304.pdf
http://www.1177.se/orebrolan/rol-betalning
https://www.1177.se/Orebrolan/riktlinjer-och-material/att-arbeta-i-opti/instruktioner-och-riktlinjer/arbeta-med-artiklar/spegla-artikel/
https://www.1177.se/Orebrolan/riktlinjer-och-material/riktlinjer-for-bild-och-video/riktlinjer-for-film/
https://www.1177.se/Orebrolan/riktlinjer-och-material/att-arbeta-i-opti/bild-och-film/filmer/
https://www.1177.se/Orebrolan/riktlinjer-och-material/att-arbeta-i-opti/instruktioner-och-riktlinjer/arbeta-med-artiklar/redirect/
https://www.1177.se/Orebrolan/riktlinjer-och-material/att-arbeta-i-opti/instruktioner-och-riktlinjer/arbeta-med-artiklar/avpublicera-en-sida/
http://www.regionorebrolan.se/
http://www.1177.se/riktlinjer-och-material
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