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Redaktorshjalp

Mallar for enhetssidor pa patientwebben hittar du i Epitradet
under Vard och halsa > Redaktdrsmaterial > Lathundar och
instruktioner > Kliniksidor och enhetssidor

Mallar for Vardgivarwebben hittar du i Epitradet under
Kontakt for vardgivare

Visningssidor for alla standardtexter som finns



https://beta.regionorebrolan.se/sv/vard-och-halsa/redaktor/lathundar-och-instruktioner-for-hs-redaktorer/kliniksidor-och-enhetssidor/
https://beta.regionorebrolan.se/sv/vard-och-halsa/redaktor/standardtexter/
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Block-katalogen
Kontaktblock for personer

o R lAggs under For alla webbplatser > Kontakter >
|l & Halso- och sjukvardskontakter och placeras in i en
'”_[ ,  mapp for den klinik eller enhet som personen ar
B Epserve Forms anstalld pa (Du ser det pa intranatet).
s
PR Kontaktblock for funktioner (Enhetsblock)

ol Media

skapas direkt pa den aktuella sidan

0 Férdenna Sida
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Mediakatalogen

Dokument

Alla halso- och sjukvardsrelaterade dokument laggs upp antingen i Platina (om
det ar vardriktlinjer) eller centralt i Mediakatalogen For alla webbplatser >
Media > Dokument > Vard och hélsa. Tank pa att filen ska dopas till samma
namn som rubriken pa dokumentet. Undantag &ar generiska namn som
"Patientinformation GUCH-operation” som dops om till "GUCH-operation
patientinformation”. Annars hamnar alla under bokstaven P. Val;j alltid att gora
PDF av Word-dokument och andra format for att underlatta lasningen i
webblasare.

Bilder

Inga bilder for halso- och sjukvarden laddas upp lokalt i Episerver utan hamtas
fran bildbanken MediaflowPro. Undantag ar bilder i nyheter och
kalenderaktiviteter dar bilderna laggs i sidans lokala katalog sa att den
avpubliceras i samband med nyheten/kalenderhéandelsen.
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Kliniksidan presenterar
verksamhetsomradet eller kliniken

Presentera vo/kliniken med fokus pa det som &r unikt eller i
framkant (hogspecvard, forskning, arbetssatt) — tank
marknadsforing och varumarkesbyggande bade av den
vard som utfors och av kliniken/enheten som arbetsplats for

potentiella rekryteringar.
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Kliniksidan — inlaggning 1 Episerver

 Kopiera mallsidan som ligger i Episerver under Vardgivare > Kontakt for
vardgivare

MALL kliniksida USO

MALL kIInIkSIda KarISkoga L & # Erdgivare - Region Orebro Ian

MALL kIln'kS|da L|ndeSbergS L [ il '.,rgrdrmﬂinjer.;..:h kunskaps...
« L&gg in den under ratt sjukhus W0 Pafientadministation

i tradStrUkturen 0[N Kompetens och utbildning

° . . ° . @[ Uppdrag, avtal och uppfiljni...

Vardgivare > Kontakt for vardgivare 80} 1T och support

B[4 Kontakt fir vardgivare
[ MALL Kliniksida US0

[ MALL kliniksida Karlskog. ..

[™ MALL kliniksida Lindesh. .
[™ & &rvi organiserade oc..
[™ Vardcentraler och prima...

@[ Habilitering och hjdlpme...
[™ Psykiatri

o[ usd

@[ Karlskoga lasarett

B[ Lindesbergs lasarett
[™ &lla enheter inom Vard & ..
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Kliniksidan — mIaggnlng | Epls_e__rver

« Andra sidans Namn.
Format:
Akutsjukvard, verksamhetsomrade USO
Geriatriska kliniken, USO
Barn- och ungdomsmedicin,
verksamhetsomrade

« Viktigt! Glém inte att &ndra Namn i URL!
Format:
akutsjukvard-vo-uso
geriatriska-kliniken-uso
barn-och-ungdomsmedicin-vo

» Scrolla ner till Rubrik och andra aven denna.

Format:

HALL Mottagningssida

Namn MALL Mottagningssida
Namni URL |m
Enkel adress I:\}

[ ]Vi=ainavigering

nneha Inst&liningar List settings

Verksamhetsomrade akutsjukvard, Universitetssjukhuset Orebro (USO)
Geriatriska kliniken, Universitetssjukhuset Orebro (USO)
Verksamhetsomrade Barn- och ungdomsmedicin

Obs! Skillnad mellan Rubrik och Rubrik CTA

Meta

3ynlig for
Sprak

ID, typ
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Kliniksidan — inlaggning 1 Episerver

« Ingress laggs in i faltet nere! Brodiext Fomat - | I,
ingress B i= 6 X EH- ¥ Ih D

o e >~ = M T

s
Il

* Fordjupad presentation:
Laggs in i innehallsblocket
med samma namn i
Innehallsytan, inte i editorn
som ligger direkt under
ingressen.

Inget innehall 1dggs har

Glom inte att ta bort texten
"Inget innehall laggs har”
innan du publicerar sidan.

Teckensprak l:l

Innehalls-yta
Fardjupad presentation - redigeras

Kontaktuppgifter for vardgivare - redigeras
Vardutbud far utoml&nspatienter3)
Mottagningar, avd & enheter - redigeras

ROR EJ! Container: Kliniksida - Jobba hos oss
V&r forskning - accordion. Far redigeras delvis

ROR EJ! Uthildning & kompetensutveckling - ...
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Kliniksidan — inlaggning | Episerver

« Kontakt for vardgivare och Kontakt fér studerande:

LenaStoIDhaue S

*= Ti a Det har objektet anvénds inte.

Kontaktuppgifter till personer laggs in som

. kontaktblock under For alla webbplatser > Block >
Kontakter > Halso- och sjukvardskontakter i en mapp
for den klinik som personen ar anstalld pa. Ar du
osaker? Kolla pa intranatet.

« [ D6p blocket till personens namn och fyll i namnet aven
| faltet namn. Rubrik [amnas blankt

| titel anges enbart den titel personen har enligt
intranatet. Alternativa titlar hanteras m h a
kontaktbehallare pa samma satt som roll.

Oppna den accordion du vill lagga kontakten i och dra
in aktuella kontaktblock i innehallsytan. Publicera
Dlooitie accordionblocket.

Roll i sammanhanget
Om man behover fortydliga i vilken roll personen ar
kontaktperson anvands Kontaktbehallare pa sidan.

10
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Kliniksidan — inlaggning | Episerver

« Forts. Kontakt for vardgivare och Kontakt fc
studerande:

Nytt block: Kontaktbehallare Roll i samman hanget
Om man behover fortydliga i vilken roll personen ar
kontaktperson anvands Kontaktbehallare pa sidan.

Namn | Nytt block

Ytterligare egenskaper

Kontaktbehallaren far en rubrik som fortydligar, t ex

e sl sler e et "Kontaktperson ST” eller "VFU-samordnare”. Glom inte
Dlinexiimebstsgor att ange ratt rubrikniva!
Rubr p—
e = |- | behallaren drar du sedan in den (eller de)
Ermmrs || kontaktblock som du vill ha fran kontaktkatalogen
=
o Du lagger allts& inte in kontaktbehallaren bland

kontaktblocken i kontaktkatalogen utan enbart pa den
aktuella sidan.
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Kliniksidan — inlaggning | Episerver

- Kontakt for vardgivare och Kontakt for studerande forts:

Kontaktuppgifter for funktioner, t ex Avdelningsexpedition eller
Radgivningstelefon hamtas fran KOLL och ska alltsa inte laggas in manuellt i
Episerver.

Gor sa har:

- Leta upp funktionen i KOLL och notera dess namn.
- Oppna den accordion dar du vill lagga kontaktuppgiften och infoga ett
Enhetsblock som du doper till det namn som funktionen har i KOLL.
- Peka ut funktionens HSA-id genom att borja skriva in namnet
- Valj ratt rubrikniva och publicera blocket.
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Kliniksidan — inlaggning 1 Episerver

 Vardutbud for utomlanspatienter: Detta avsnitt haller pa att bearbetas
om. Kontakta Jens Qwarngard — huvudredaktoér Vardgivarwebben

« Mottagningar, vardavdelningar & enheter: Lista de mottagningar,
vardavdelningar och enheter som kliniken har i en punktlista utifran de
namn som enhetssidorna har pa patientwebben och lanka till dem.
Lankarna 6ppnas i nytt fonster och marks med tillagget
(regionorebrolan.se).

« Jobba hos oss: Gor ingenting med detta. Lat bara standardtexten ligga
kvar om inte vo/kliniken har nagot sarskilt de vill informera om hér.
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Kliniksidan — inlaggning | Episerver

* Forskning:
Oppna Var forskning — accordion.

Oavsett om text finns eller inte s& nojer vi oss med standardtexten + lanken
till klinikens forskningsprojekt pa Researchweb.

Ga till : https://www.researchweb.org/is/fourol/

Filtrera fram den aktuella klinikens forskningsprojekt, tryck pa sék och
kopiera den nya lanken. Markera texten i mallen "Klinikens forskningsprojekt”
och lanka. Oppnas inte i nytt fonster.

» Utbildning och kompetensutveckling:
Lat standardtexten ligga kvar. Detta ar inte prioriterat i nulaget.

 PDF:er och dokument
Folj instruktioner pa sid 5 i denna lathund.

14
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Kliniksidan — inlaggning | Episerver

* Relaterad information:
t ex lankar till kvalitetsregister laggs in i faltet Relaterat innehall. Det kan
vara sa att ni upptacker att vissa lankar ar relevanta pa flera sidor. |
sadana fall kan ni lagga ni in dem i lankbiblioteket under Block > Lankar &
lankblock > Kontakt for vardgivare och doper lanken till Lank: XXxXxxxx”.
Tank pa att vara tydlig med vad det ar sa att andra kan ateranvanda
lankarna.

e Klart!

Forsakra dig om att lanken "For dig som ar vardgivare eller remittent” pa
klinikens/verksamhetsomradets samtliga enhetssidor pa patientwebben
verkligen lankar in till den nya kliniksidan.

15
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Enhetssida

Anvands till:

« Mottagningar

« Vardavdelningar
« Vardcentraler

« Andra enheter som patienter behdver ha kontakt med och
som inte ar att betrakta som undermottagningar/funktioner
utan ar fristaende.

Ar du osaker pa om det ar en mottagning, undermottagning
eller annat — Ias har

Enhetssidan hamtar upp kontaktinformation for enheten fran
KOLL och presenterar den pa webben.

16


https://beta.regionorebrolan.se/sv/vard-och-halsa/redaktor/lathundar-och-instruktioner-for-hs-redaktorer/kliniksidor-och-enhetssidor/ar-det-en-mottagning-eller-inte/
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Enhetssida

Det finns flera olika mallar byggda pa sidtypen Enhetssida.
Du hittar dem under Vard och hélsa > Redaktdrsmaterial >
Lathundar och instruktioner > Kliniksidor och enhetssidor

Det ar viktigt att valja ratt for det styr de kopplade
standardtexterna och aktuellt-flodena:

@ (Hatiar |
[™ MALL Avdelningssida Karlskoga L

[ MALL Avdelningssida Lindesbergs L
™ MALL Avdelningssida USD

[™ MALL hybrid primarvardsenhet

[™ MALL hybrid sjukhusmottagning

[™ MALL Mottagningssida Karlskoga L
[ MALL Mottagningssida Lindesbergs L
[ MALL Mottagningssida US0

[ MALL primérvardsenhet

[ MALL vardcentralsida

@ [ Standardiexter visningssidar



https://beta.regionorebrolan.se/sv/vard-och-halsa/redaktor/lathundar-och-instruktioner-for-hs-redaktorer/kliniksidor-och-enhetssidor/
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Enhetssidan — sa gor du

Kopiera ratt mall inne i Episervers redaktorsgranssnitt (Ligger under Vard
och halsa > Redaktdrsmaterial > Lathundar och instruktioner > Kliniksidor
och enhetssidor)

Lagg in den pa ratt plats i strukturen: sjukhus, vardcentraler eller 6vriga
enheter. (Observera sarskilda undermappar for habiliteringens och
psykiatrins enhetssidor)

Viktigt! Glom inte att blanka bort sidans Namn i URL!
D& kommer URL:en att hamtas fran enhetens

namn I KOLL Annars kommer ma”ens 3egion Orebro I3n 3 Vard och hilsa ) Redakrrematerial b Mallar

namnséttning alltid att ligga kvar. DY MALL Mottaaningssida
Mamn MALL Mottagningssida Synlig for
Namn i URL Sprak
Enkel adress Andrz l} IO, typ

[]Visa i navigering

Innehall Inst&liningar List settings



https://beta.regionorebrolan.se/sv/vard-och-halsa/redaktor/lathundar-och-instruktioner-for-hs-redaktorer/kliniksidor-och-enhetssidor/
en
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Enhetssidan — sa gor du

» L&gg in nyckelord:
Ga till fliken "Meta” och lagg in nyckelord for att hjalpa anvandaren att hitta

enheten lattare &ven om hen inte vet exakt hur denna stavas i KOLL.

Yegion Orebro 18n  Vérd och hilsa » Redaktérsmaterial » Mallar

[ MALL Mottagningssida

Mamn MALL Mottagningssida Synlig for
Namn i URL Sprak
Enkel adress Andrz I} IO, typ

[JVisa i navigering

Innehall InstEllningar List settings

Exempel pa nyckelord/nyckelfraser att lagga in:
- Alternativa namn som anvands: Kirurgen, Urologen, Onkologen, Dialysen,

Vitsippan, BB, Forlossningen, vardcentralen i Fellingsbro
- Forkortningar: ONH, NIMA

- Felstavningar: Oron-nasa-halsmottagningen

- specialitetens namn: pediatrik, onkologi, dermatologi
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Enhetssidan — sa gor du

* Peka ut ratt enhet i HSA-katalogen (KOLL). Du kan skriva in namn eller
hsa-id sa hamtas en lista upp fran KOLL:

Innehall Instaliningar List zettings Meta
Kategori Lagg till en eller flera kategorier
HSA-I0 olaus ] - ]

olaus

—-rensa-

Diaws Petri vardcentral (SE2321000164-7381037594841)
[CJHideContactinformation

Gar det inte att hitta ratt enhet? Da heter den formodligen nagot annat i KOLL.
Kontrollera i KOLL:s organisationstrad.



https://kollweb.orebroll.sjunet.org/orglista/default.aspx?ean=10M6
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Enhetssidan — sa gor du

For mottagningar och vardavdelningar fortsatter du fran denna sida.

For vardcentraler hoppar du fram till sida 25

« | faltet "Klinik” skriver du ut vilket verksamhetsomrade/klinik den har enheten tillhor
(organisatoriskt). Eftersom det har ar ett fritextfalt maste stavningen vara ordagrann
sa som den ar pa Vardgivarwebben (ex: Akutsjukvard, verksamhetsomrade), annars
kommer dubletter av vo/klinik visas i listan. Kontrollera genom att sortera listan pa
overliggande sida i strukturen pa Klinik/verksamhetsomrade.

« | faltet "municipality” fyller du i ort(orter) dar verksamheten finns. | mallarna for de
olika sjukhusen ar detta redan gjort men kan behdva andras for enheter utanfor

sjukhusomradena.
Faltet ar till for att anvandaren ska kunna sortera listan dver enheter pa ort.

21
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Mottagning & vardavdelning — sa gor du

« Har mottagningen remisskrav?
Om ja > ingen forandring: Standardtexten "Remiss eller egen
vardbegaran” ligger kvar i innehallsytan
Om nej > Ta bort standardtexten fran innehallsytan och dra istéllet in
standardtexten "Remiss behovs ej” (ligger under Block > standardtexter >
Vard & hilsa), Obs! Andra inte i standardtexten for d& andras den pa
samtliga sidor

 Ar du vardgivare/remittent?
Redigera sa att det ligger ratt lank till verksamhetsomradets/klinikens sida
pa Vardgivarwebben. Lanken ska markas (Vardgivarwebben) och 6ppnas
| nytt fonster.

* Vid behov kompletteras standardtexter som redan finns i aktuella
accordions:
Mottagningsmallen: Infor bestket — Under besotket — Efter bestdket
Avdelningsmallen: Du som &r inlagd — Du som ska laggas in — Anhdriga
och besokare
Lat alltid standardtexterna frn mallen ligga kvar. Obs! Andra inte i
containers och block med standardtexter som redan finns i mallen for da
andras texten pa samtliga sidor!

22
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Mottagning & vardavdelning — sa gor du

 FOr att hjalpa patienterna att hitta pa vara sjukhusomraden anvander vi ett
standardtextblock med karta respektive interaktiv karta (for USO, s k
Wagnerkartan).

| "Hitta oss-ytan” pa en USO-mottagningsmall ar ett standardtextblock
utpekat fran borjan som bara visar USO-omradet i sin helhet. Detta ska
bytas ut till ett block for den aktuella entrén:

Hitta oss-ytan " - , o .
std-RUR EJ! Container: Hitta till oss US0 ...

Du hittar alla entréers block i katalogen Block > For alla webbplatser >
Standardtexter & standardblock alla webbplatser > Halso och
sjukvardsforvaltningen > Sjukhusen > USO

Motsvarande finns for Karlskoga resp. Lindesberg i deras mappar i
Blockkatalogen.
Observera att de du ska anvanda borjar pa "std-ROR EJ! Container...”

23
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Mottagning & vardavdelning — sa gor du

« Lankar:
Lagg i forsta hand in lankar dar de passar i de
accordions som finns pa mallsidan.

| ytan Relaterad information finns 2 olika lankblock:

- Lankblock for denna enhet kan du redigera som du vill.
Rubriken pa blocket ska alltid vara "Lankar” och rubrikniva 2.
Stil ska alltid vara tom

Kategori

- Lankblocket "std-ROR EJ!...”
ska du forstas inte réra ©

Gor du det andras det pa alla sidor stil
av samma typ!

Rubrik
Relaterad information . - ) Rubrikniva
Bl Lénkblock fir denna enhet - redigera ... D
B} std-ROR EJ! Lankblock: Relaterad info sju... Lankar
Ou kan sl&ppa innehall har, eller skapa ett nytt block
wilj innehall

&gatill eneller flers kategorier

[index i innehallsytar

Lankar

& L3s mer om blodprov pa bam pa 1177.se

Har kan du slappa innehall_
Du kan ocksa skapa en ny l&nk.
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Vardcentral — sa gor du

| B Container: Vart utbud - Redigeras |

Du kan slappa innehdll har, eller shapa ett nytt block

| containern Vart utbud som ligger i Innehallsytan:

* Peka ut HSA-id respektive undermottagning;
Astma- och KOL, Barnmorskemottagning osv.
Obs! Andra aldrig pa block som bérjar med "ROR EJ!” — det &r
standardtexter och andrar du har sa andras texten den pa samtliga sidor
som anvander sig av den!

 Nar du ar klar med containern Vart utbud och kan publicera den (om det
behovs).

» Backa tillbaka till sjalva vardcentralssidan och scrolla ner till falten "Klinik”
och "Municipality” (kommun). Klinik ska vara for-ifyllt med Vardcentral men
kommun far du fylla i.

Klinik Vardcentral

Municipality
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Vardcentral — sa gor du

Nu ar det dags att lagga in en bild pa vardcentralens entré:
Scrolla ner till "Entrancelmage” och klicka pa ikonen till hoger sa éppnar du
bildbanken, MediaflowPro:

Entrancelmage Lindesbergs_lasarett_... ] m %\

< Valj en annan bild

Bidstoriex - [ Halvbredd (320x240 px) v

Filnamn { Karolina_VC,_Kariskoga_1.jpg ‘

(] Spara bilden i Episervers bildarkiv

Altemativiesd - [ Karolina vardcentral, Karlskoga ‘

| bildbanken: ga till Intern
bildbank — Halso- och sjukvard
och sok pa vardcentralens namn.
Klicka pa "Anvand denna bild”. N

Valj bildstorleken "Halvbredd”
320x240 pixlar. Flytta markoren
sa att du far med sa mycket som
mojligt av bilden. Infoga bilden.
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Vardcentral — sa gor du

Scrolla upp till toppen av sidan och valj nu fliken "Vardcentral/Primary Care Un

Mamn |\.> Olaus Petri vardcentral Synlig for
Mamn i URL Mamn pé innehdllet, visas till exempel som rubrik | me
Enkel adress Andra 10, typ

[Jvisai navigering

Innehall Installningar [ Primary care unit ] Meta
\ J

Oppna den accordion som heter "Fler kontaktuppgifter”:

Bl Accordion: Fler kontaktuppgifter - Redigeras

Du kan slappa inneh3ll har, eller shapa st nyit block
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Vardcentral — sa goér du

| Accordion Fler kontaktuppgifter:

Peka ut HSA-id for Fakturafragor och dvriga arenden
Peka ut HSA-id for Rehabkoordinator

Verksamhetschef: byt ut detta block mot ratt verksamhetschef genom att
ta bort det nuvarande och dra in ratt block fran Blockmenyn under For alla
webbplatser > Block > Kontakter > Halso- och sjukvardskontakter >
Vardcentraler (du far gora det forst om det saknas, se sid 10)

Peka ut HSA-id for Vardsamordnare
Publicera denna accordion.

| samma flik (Vardcentral) — ga ner till "Ytan telefon och dppettider” som i
vardcentralernas fall ut mot besdkaren har rubriken "Radgivning och
tidsbokning”.

Oppna blocket "Akuttelefon” och peka ut HSA-id for denna.

Publicera blocket och backa tillbaka hela vagen till sjalva vardcentralssidan
och publicera den (om det behovs).

Nu ar du klar!
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