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Mediaflow Pro: ladda upp
och administrera filmer

Steg 1 - ladda upp filmen i Mediaflow Pro

1. Logga in i Mediaflow Pro via foljande adress: https://mediaflow.com/sv-SE/.

2. Klicka pa Mediabank i vanstermenyn och navigera till Gemensamma - Filmer >
Halso- och sjukvarden.

Observera: om du véljer att ladda upp en film i "Mina filer” s& kommer ingen annan
kunna hitta filmen via Mediaflow.

3. Hitta en passande mapp, eller skapa en om det inte redan finns. Forsok att folja
organisationen, sa blir filmen lattare att hitta i framtiden.

4. Nar du star i ratt mapp sé kan du antingen dra-och-slappa in filmen i fonstret, eller
klicka pa "+ Ladda upp" i det 6vre hogra hornet. Du kan ladda upp flera filer pa
samma gang.

5. Nar du laddat upp filmen sa bor du lagga till metadata. Markera filmen och ga till
fliken Indexering i hégermenyn. Dar kan du bland annat fylla i

a. Sokord sa att den blir enklare att hitta via sékmotorn.

b. Andra filnamn.

c. Fyllibeskrivning och viktiga instruktioner - till exempel vem som ar
kontaktperson, pa vilka eventuella webbsidor filmen publiceras, hur den far
anvandas och sa vidare.

Tips! Om du har flera filmer som hor ihop (till exempel en utbildning i del 1, 2 3) sa kan du
markera dem i Mediaflow Pro och andra metadata pa alla filmerna samtidigt.

Steg 2 — ladda upp eventuell undertext i Mediaflow Pro
1. Hogerklicka pa filmen i Mediaflow Pro och valj Oppna i Video Manager.
2. Till hoger finns installningar for undertexter. Klicka pa Lagg till och sedan Valj fil fran
datorn.
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https://mediaflow.com/sv-SE/

3. Leta pa filen pa datorn och valj den. | nasta ruta klickar du sedan pa Skapa
undertexter.

4. Nu ar filen uppladdad. Aktivera undertexten genom att klicka pa knappen till hoger
om spraket.
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5. Klart! Filmer som har undertexter far T-knappen i uppspelningslaget.
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Steg 3 - byt ut filmen pa webbsidor dar den anvands

Nar filmen &r redo ar det dags att byta ut den pa webbsidor dar den anvands. Om filmen
finns pa en webbplats dar du inte har behorighet kan du séga till webbgruppen. Annars
gor du sa har:

1. Hogerklicka pa filmen i Mediaflow Pro och valj Kopiera video-URL.

en vald fil
Ladda ner original
(») OppnaiVideo Manager
<» Inb3ddningskod
¥ Kopiera video-URL

|~ Visa statistik

[] Liggiurval

Arena23 - informationsfilm (AnMA

= Skrivut

2. Gatill ratt webbsida pa till exempel intranatet.
3. Oftast ligger videon i ett videoblock — redigera det och byt ut den gamla lanken
genom att klistra in den nya Mediaflow Pro-lanken.
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Skapa en ny undertext automatiskt i Mediaflow Pro
Alla filmer som publicerats pa vara webbplatser efter den 23 september 2020 ska ha en
undertext. Det géller aven filmer som visas pa intranatet.
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For att skapa en ny undertext automatiskt, hogerklicka pa filmen och vélj Hantera
i Video Manager.

Till hoger i fonstret syns nu rubriken Undertexter. Klicka pa Lagg till och sedan
Skapa undertexter med autotranskribering.
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Valj sprak och klicka sedan pa Skapa undertexter. Nu arbetar systemet en stund
innan undertexten ar klar. Langa filmer tar langre tid. Nar den ar redo dyker
aktivera-knappen och menyknappen upp langst till hdger.

Om den automatiska textningen har gjort nagra misstag sa kan du trycka pa
menyknappen langst till hoger. Klicka sedan pa Redigera.

=] Undertexter

Svenska

Radera

Ladda ner

L!J Extra ljudspar
P Visa information
Redigera

N Extra videospar Buplicera

N&r du kommit in i redigeringslaget for du forst instruktioner for hur man redigerar
undertexter. Nar du &ar fardig klickar du pa Spara.
Tryck pa Aktivera-knappen for att aktivera undertexten i spelaren.
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7. Klart! Filmer som har undertexter far T-knappen i uppspelningslaget.
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Byt ut en film till en ny version
Om en film &ndras sa kan du byta ut den i Mediaflow utan att behéva skapa en ny film

fran borjan. DA slipper du fylla i information om filmen, byta ut webblankar och liknande.
Gor sa har:

1. Ladda upp den nya filmen i samma mapp som den du vill ersatta.
2. Markera bada filmerna, hdgerklicka pa dem och valj Sl ihop filer.
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3. Nu far du vélja vilken av de tva filerna som ska vara den skarpa versionen. Valj
den du vill och markera sedan Sla ihop filer.
4.  Tryck pa Skapa version.

Den nya filmen kommer nu ha samma adress som den gamla versionen, sa du behover
inte byta ut nagra webblankar.



